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VAD AR iEN DATABAS?

Data kan vara vad som helst. Ex. 800 kr. Information ir Data med en innebord. Ex. Barnbidrag=800 kr. En Databas ir en lista med rader som
innehéller likartade data.
Négra synonymer till Databas ir Register, Databank, Lista

Nar behsver du anvinda en databas?

Nir du vill fa stuktur pa data. Tex nir du vill géra en adresslista, eller nir du vill gora en lite mer komplicerad webbsida, eller nir du vill géra sin
bokféring, eller nir du vill...

For att Excel ska forstd att det handlar om en databas krivs att férsta raden innehiller rubriker, det 4r nir vi sitter rubriker som var data blir
information. Kolumner kallas for filt, kolumnbriker kallas darfor kolumnetiketter/faltnamn. En rad i en databas kallas for en post.

Falt Faltetikett
Kategori Kategori 2 Titel T:F]l‘!

Skriick SFE Alien DVD

En post == Komedi Drama Sa som i himfen DVD

Skrick Nosferatu DVD

I
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FOR DATABAS!

e
o e ™
Y Am

D Avvikande formatering pa rubrikerna (tex fetstil som pé bilden ovan) Derta for att Excel ska forstd vad som ér rubriker
D Inga tomma rader i listan/databasen Detta for att Excel ska hilla ibop listan
D Inga tomma blanksteg innan namnen Detta for att Excel inte ska sortera listan felaktigr
Se Nisse: Kalle
Nisse
Pelle
D Nir du skriver namn; Detta for att det ska vara mojligt att sortera listan efter efternamn

o Skriv inte Anna Svensson
o skriv istillet Svensson, Anna och om du vill ha méjligheten att dven sortera efter fornamn skriver du Svensson och Anna i separata filt

" Ha inte mer dn en lista per kalkylblad Detta for att Excel ska blanda in listorna i varandra

D Far girna ha en primirnyckel (nigot unikt for varje post) Eit exempel pa en primdrnyckel ir ett personnummer

m © 2009 Daniel Cronholm
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B7GG EN EGEN DATABAS

Du vill ha en sammanstillning éver forsiljningen av varor i din enskilda firma. Bygg en databas 6ver dessa.

Steg 1. Tink 6ver de rubriker du vill ha. Jag matar in virden enligt nedanstiende:
A B C D E F G H | J
1 Wara Férfattare Kategori _ISEIN Inkbpzpriz Moms (%) Vinstmarginal (%) Vinstmarginal (kr} Pris (exkl. moms} Moms (kr)

K
Priz (inkl. moms}

Steg 2. Formatera sedan rubrikraden i tex fetstil.
Steg 3. Fyll i frsta posten som nedan.

OBS! Skriv en’ framfor ISBN-numret (annars kan datorn gira om din siffra).

A B C ] E F G H | J
1 |Wara Férfattare Kategori 15BN Inkbpspris Moms (%) Vinstmarginal (%) Vinstmarginal (kr} Priz (exkl. moms} Moms (kr}
2 |Rymmaren Bodstrim, Tomas Inbunden  "B72%113018713 120 kr 5% 20%

K
Pris (inkl. moms}

Steg 4. Skriv in den hir formeln under Vinstmarginal (kr).

=E2*G2 Hiir réknar du ut hur mycket pengar du gor i vinst pa varan
Steg 5. Andra formatet i kolumn H, I, ] och K till kronor

Markera kolumnbokstiverna genom att Klicka en gang pd Valuta
klicka pd H och dra muspekaren till K. och tva ginger pa Minska decimal
5 | 5 = 5 Allmant -
%) . Vinstmargu';l cfg:}, Pris (exKl. moms)  Moms (kr) Pris (inkl. moms) & B
[ 1 Tal 2

Steg 6. Skriv in den hir formeln under Pris (exkl. moms).

=E2+H2 Hiir riknar du ut vad priset blir exklusive moms
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Nu ser det ut som nedan:

A B C O E F G H | J K
1 |[Wara Farfattare Kategori ISBN Inkitpspris Moms (%) Vinstmarginal (%) ‘instmarginal (kr} Pris (exkl. moms) Moms (kr Pris (inkl. moms}
2 |Rymmaren Bodstrim, Tomas Inbunden  B729113018713 120 kr 6% 80% 96 kr 216 kr 1
Steg 7. Skriv in den hir formeln under Moms (kr) Steg 8. Skriv in den hir formeln under Pris (inkl. moms)
=E2*F2 Hur mycket moms du ska betala =[2+]2 Hur mycket pengar du ska ta i butiken

Steg 9. Kopiera sidant du inte orkar skriva igen
Det gor du genom att markera F2 till K2
| = 5

A B C D E | F | G | 4 I a1 a2 1 k]

1 |Vara Firfattare Kategori ISBN Inkbpspriz Moms (%) Winstmarginal (%) Wingtmarginal (kr} Pris (exkl. moms} Moms (kr} Priz (inkl. moms}
2 |Rymmaren Bodstrim, Tomas Inbunden  "B789113018713 120 krl 5% B0% 08 kr 216 kr 7 kr 273 kr
3

For att ddrefter dra i autofyll ner till rad 15 (autofyll ir fyrkanten i nedre hgra hornet i din markeringsram), nu ska det se ut som pa bilden nedan

A B C () E F G H I J K
1 |Wara Farfattare Kategori ISBN Inkdpspris Mems (%) Vinstmarginal (%) Vinstmarginal (kr} Priz (exkl. moms) Mems (kr} Pris {inkl. moms})
2 |Rymmaren Bodstrim, Tomas Inbunden 8788113018713 120 kr 6% 80% 96 kr 216 kr T kr 223 kr
3 6% B0% - kr - kr - kr - kr
4 5% B80% - kr - kr - kr - kr
5 6% 80% - kr - kr - kr - kr
L] 6% B0% - kr - kr - kr - kr
T 5% B80% - kr - kr - kr - kr
8 6% 80% - kr - kr - kr - kr
9 6% B0% - kr - kr - kr - kr
10 6% B0% - kr - kr - kr - kr
11 6% B0% - kr - kr - kr - kr
12 6% B0% - kr - kr - kr - kr
13 6% B0% - kr - kr - kr - kr
14 6% B0% - kr - kr - kr - kr
15 6% B0% - kr - kr - kr - kr
1R "
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Steg 10. Ligg nu dill fler produkter i din databas och du mirker att mycket riknas ut automatiskt
Jan Guillou, Ondskan, Pocket, ISBN: 9789123456789, Inkdpspris 25 kr

José Saramango, Blindheten, Ljudbok, ISBN: 9789123456788, Inkdpspris 190 kr

Nu ir din databas firdig och den ska se ut som pa bilden:

A B C D E E G H | J K

1 |Vara Forfattare Kategori ISBN Inképspris Moms (%) Vinstmarginal (%) Vinstmarginal (kr) Pris (exkl. mems) Moms (kr) Pris {inkl. mems)
2 |Rymmaren Bodstrom, Tomas inbunden  "B788113018713 120 kr 5% B0% 95 kr 216 kr T kr 223 kr
3 |Ondskan Guillou, Jan Pocket 789123456789 25 kr 5% 20% 20 kr 45 kr 2 kr 47 kr
4 |Blindheten Saramange, José Ljudbok 789123456788 190 kr &% 20% 152 kr 342 kr 11 kr 353 kr
5 5% 20% - kr - kr - kr - kr
] 5% 80% - kr - kr - kr - kr
i 5% 80% - kr - kr - kr - kr
8 5% &0% - kr - kr - kr - kr
5 5% 20% - kr - kr - kr - kr
10 5% 80% - kr - kr - kr - kr
11 5% 80% - kr - kr - kr - kr
12 6% &0% - kr - kr - kr - kr
13 6% &0% - kr - kr - kr - kr
14 6% 20% - kr - kr - kr - kr
15 5% 80% - __kr - kr - kr - kr
1o ——1

Spara databasen som Min forsta databas. Fyll pa med egna bocker och nir du ir firdig kan du borja titta pa blocket.se eller hemnet.se efter lediga
butikslokaler till din bokhandel ©
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ANVAND EN DATABAS - SYSTEMET

Nu ir det tid att du lir dig hitta bland stérre mingder information. G4 till kursens hemsida och leta reda pa databasen systemet.xlsx.

1. Borja med att spara arbetsboken som Systemer.xlsx i din egen mapp

. Vad heter aktuellt kalkylblad?

. Byt namn pa detta kalkylblad till produktlista

. Hur manga poster finns det i databasen?

. Hur ménga filt finns det i databasen?

. Hur ménga medelfylliga rodviner fran Italien finns det? (¢ips, se efter nere i statusfilter)
. Hur manga finska viner finns det?

. Om jag pantar en flaska Biska droppar, hur mycket pengar fir jag dd (enligt den hir gamla databasen)?

CONOOOPLWN

. Av vilka sorter har systemet mer dan 20 000 flaskor?

10. Fran vilket land kommer listans dyraste vin och vad kostar det?

11. Hur manga ljusa starkol fran Belgien finns i lager?

12. Hur manga smaktyper borjar pa G?

13. Infoga denna nya post i listan: Vino Tinto, Spanien, Fylligt rédvin, 46 kr, 19000 flaskor
14. Frin vilket land kommer de produkter som kostar mindre 4n tio kronor?

15. Hur ménga produkter 4r det som kostar mer 4n 50 kronor och mindre dn 60 kronor?
16. Gor et nytt kalkylblad som du déper till Filter

17. Gor ett avancerat filter som visar de viner fran Frankrike som kostar mer in 1000 kr

18. Gér ett avancerat filter som visar viner fran Frankrike som kostar mer in 1000 kr och vilka det finns mer in eller lika med 1 500 flaskor av pa
lager.
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ANVAND EN DATABAS — SYSTEMET. RATT SVAR

. Vilj Officeknappen = Spara som... ge filen namnet systemet, arbetskopia och spara i din mapp.
. Vad heter aktuellt kalkylblad? Pprodukitlista

. Hogerklicka pa aktuellt namn, vilj Byt namn, skriv det nya namnet och bekrifta med Retur.

B OWON -

. Hur manga poster finns det i databasen?

Tryck CTRL + END och du kommer till rad 986, alltsa finns det 985 poster i databasen (rubrikraden ska du inte rikna med).
5. Celler finns det:

985*8 (poster * filt, eller rader * kolumner). Svaret blir alltsd 7880.

Nedanstiende frigor kan alla besvaras med hjilp av Autofilter
@ -_— - -

" Fy
Sortera och| 50k och

filtrera = markera =
A]  Sartera frén Atill &

T -
E-
Qv

2| sortera fran O till &
H E Anpassad sortering...

| = Filter g%

37|

K | Tabor
i

4 | Anvind igen

(det stiller du in sihir:
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9. Guiness, Heineken, Pilsner Urquell (Antal — Talfilter — Anpassa)

Yisa rader dér:
Yalym
|J=.'|r skdrre &n j |2IZIIZIIZID| LI
& ach " eller

! = ~

# moksvarar ekt okant tecken
* motsvarar ekt obestamt antal okanda tecken

Ok I Avbryt

10. Det dyraste franska vinet kostar 5847 kr
11. Ete 6l fran Belgien
12. Tv4, Gin och Genever.
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EXCEL DATABAS. RITA SJA!

| DEN HAR OVNINGEN
TRANAR DU OLIKA
PROGRAMFONSTER. ALLA
OVNINGAR HAR FACIT OCH
KAN GORAS UTAN

>

LLARARI-JALP.

-V
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VANLIGA Fizl.

A B C D E F G
: Glassforsaljning
2 Personuppgifter Paket
3 Personnummer Férnamn Efternamn Piggelin Tip Top 88:an Summa
4
5 731213 Eva Svensson ) 1 45 o1
6 740808 Sten Svensson 925 4 9
7 610918 Mary Andersson 4 42 4 20
8 791201 Nicke Svensson ) 15 3,5 23,5
9 501112 Ali Persson 35 35 2,5 72,5
460328 Mia Andersson 6 63 12 81

— —
]

Nimn minst tre fel med databasen pé bilden:
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VANLIGA FEL. RATT SVAR

Inga tomma rader
avvikande formatering pa filtrubrikerna (t.ex. fetstil)
inga mellanslag innan Svensson

och anvind komma , istillet for punkt . nir du befinner dig i Sverige

se nedan for en korrekt utformad databas:

OO0 ~NOO OB WN -

iy
O

A B C

D E F G

Glassforsaljning

Personuppgifter

Personnummer Foérnamn Efternamn Piggelin Tip Top 88:an Summa

731213 Eva Svensson
740808 Sten Svensson
610918 Mary Andersson
791201 Nicke Svensson
501112 Al Persson

460328 Mia Andersson

Paket
5 1 45 51
5 25 4 11,5
4 42 4 50
5 15 35 235
35 35 25 725
6 63 12 81
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DATABASTANIKAND:

Varje ord i den vinstra kolumnen har en synonym i den hogra, para ihop dessa

Post Filtnamn/Rubrik
Falt Lista

Kolumnetikett Rad

Databas Kolumn

Vilka riktinjer giller for en lista? (tre av nedanstiende ir ritr)

| En lista per : i Inga tomma

lallylblad faderilisan ¢ . Namn ska skrivas
...................................... - N - . % det hir formatet, ex.
i Rader och kolumner bor Emma Svensson
RS . markeras innan dndringar gors
Olika objekt i listan :
bor placcras i et

Man ska alltid borja med att i Man bér mata in data i

: olika rader :
: i bokstavsordning

. bestimma dacsbasens syfe - !
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DATABASTANKANDE — RATT SVAR

Varje ord i den vinstra kolumnen har en synonym i den hogra, para ihop dessa

Kolumnetikett

Databas

Faltnamn/Rubrik

Vilka rikdinjer giller for en lista? (récc svar stdr i fetstil)

. En lista per . Inga tomma

kalkylblad E , . rader i listan

s Rader och kolumner ¢ T

i bor markeras innan

i dndringar gors i listan i

. Man ska alltid borja med att

Olika objekt bor :
: . bestimma databasens syfte

placeras i olika

i rader

‘§§ © februari 2010, Daniel Cronholm, Sensus, daniel@biblios.se, 073 600 8000, http://biblios.se/data

i Namn ska skrivas i

det hir formatet, ex.

i Emma Svensson

i Man bor mata in data i

bokstavsordning




