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Programfonster. Grunder

Starta Excel genom att valja Start = Alla Program = Microsoft Excel, besvara sedan nedanstaende fragor. Testa dig garna fram nar du forsoker besvara fragorna.

Ed Microsoft Excel - Bok1

Arkiv Redigera  Misa Infoga  Format  Werktvg  Data  Fonster  Hjdlp

Arial 10 - F & O

S8 gAYV $BBR-C -
B3 -

%= -8 %

e

=B 5 %, W EiE
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45 e - (3
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I=
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m
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M 4 » wi\Bladl {Blad? {Blad3 /
Klar

IED

J

L EX

* Ny arbetsh v X
fippna en arbetshok
excel-ovnd
syskemet
Talformat, Facit
excel-ovnd
Talformat
[Z Fler arbetsbiicker...
Nytt
[ Tom arbetsbok
Nyt frdn befintlig
arbetshok
@ Walj arbetshbok. ..

MNytt frdan mall
Fakkura
ET] Almanna mallar. ..

é‘__j Mallar pd eqna webb
jj Mallar pd Microsoft,c

D Laga kill natverksplat

-

-

Hjalp om Microsoft E:
[l Wisa vid start

T

Mirk ut nedanstiende delar
i skirmbilden (se sid. 6-9 for
ev. hjilp).

1. Atgirdsfonster

2.  Menyrad

3.  Verktygsfiltet Formatera
4.  Verktygsfaltet Standard
5.  Formelfiltet

6.  Statusfiltet

7.  Assistenten

8.  Bladflikar

9. Minimera

Besvara nu nedanstidende
fragor

10. Vad heter dokumentet?

11.  Var klickar du om du vill
lagga till kantlinjer?
12. Vilken cell ar markerad?

13. Ivilken cell star det Hej?

14. Vad heter det 6ppna
atgardsfonstret?
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Programfonster. Grunder — ratt svar

Ed Microsoft Excel - Bok1
Arkiv  Redigera  Visa Infoga  Format  Werkbyg  Data Hialp s —————

NEEHST SRY | $R@A - o-c-(@x-4 5 @@o -7, 4

oo, %% EE

Fonster

i %A-—3

~10 -~ F X U E = = 4
hd & 5 A4  —
| B | ¢ B0 E | F | & [ 6 HET T 0 [ K L2 " Nyarbetsbok 15 x|
_ - | Oppnaen arbetshol F_
-HEJ planering_en_eleds _hal}
bilaga3(1).xls 5=
bilaga3[1].xle -
@ planering-en-elev-en-manad-halvt
= Fler arbetshacker, .,
Nytt

Nytt frén befintlig arbetsbok

MNytt fran mall

[ Tom arbetsbak

fﬁj Walj arbetsbok. ..

-
| Sl

(] Allménna mallar...
Lg] Mallar p8 egna webbplatser. .,
il Mallar p& Microsaft,com

£ Lagg til natverksplats. ..
@ Hij&lp om Microsoft Excel
[w] Wisa wid start

12. D5
13. B2
14. Ny arbetsbok.

EST I R A R -
4 4 » WhBladl {Elad2 JBlads fA&— &
Ritobjekt =+ [x | Figurer~ ™. ™ [ O 4 ]

EA Microsoft Excel - Bokl

. LTJ pl-xls-grunder.daoc - ...

i 00 Bl -G &
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Programfonster. Menyvalet Redigera

Ed Microsoft Excel - min firsdljningsstatistik. xls

Arkiv | Redigera | Wisa Infoga Formatb  Verkbwg
==

Aridl 4  Klipput Chrl+
F21 Kopiera CErl+iC

ol @ Urklipp i Office...

;-EF”SE" B Kistrain Chrly

3 Kliskra in special...

4 |Kyarta Fyll »

5 Kvarta

E : WKarta Radera 3

7 Kyarta Ta bart...

g Ta bort blad

g 190 1 Flytta eller kopiera blad. ..

A1 @k Sok... Crl+E

12

14 | -

15

16|

A7

18|

19

20

21 ]

22|

23 |

24 |

25

25 |

27

28

23

a0

E1N|

M 4 » wi\Bladl / Blad2 £ Blads /

Klar

Data

Fdnster  Hislp

K| L = & Infoga ClipArt
= Resultat:
]
D) 4
[ o
=
Kortkommandon: 4
Spara CTRL + S o
Stang CTRL + W
Nytt CTRL + N i g
Angra CTRL + Z £d
Klipp ut CTRL + X o
Kopiera CTRL + C
Klistra in CTRL+V | -.b:.ndra |
Se dven

[ Clip Organizer...
@ Clips Online
»|  [Z) Tips fiir att hitta ki

Al

LI

Mirk ut nedanstiende delar
i skirmbilden (se sid. 6-9 for
ev. hjidlp):

Formelfaltet

Bladflikar

Statusfaltet

Horisontell rullningslist
Stang arbetsboken

D op @

Besvara nu nedanstiende
fragor (forsok att efterlikna
bilden pé din egen skidrm
forst):

6. Var klickar jag for att bladdra
at hoger?
7. Vilken cell ar markerad?

8. Om du vill klippa ut rad tre,
var klickar du da?

9. Var tar du fram
Atgirdsfonstret Urklipp?

10. Var pa skidrmen ser du
kortkommandot for Klipp ut?
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Programfonster. Menyvalet Redigera — ratt svar

E3 Microsoft Excel - min farsaljningsstatistik. xls |:||E|rg
arkiv | Redigera | Wisa Infoga Format  Verktyg Data  Fonster  Hjdlp Skriv &n Fréga Fér hislp 5,?_':(
D& | S oo R E -8 e -3,
aid [ & deou cfl@ezm @ %, wmEs -0 A
F21 Kopiera Chrl+C N e 1
I A% grklipgjfﬁce... - G | H | ll J - £ I": ‘@ © Infoga ClipArt * X
..1 .Fl:lrSal @ Klistra in Crl+y o x | Resultat:
3& Klistra in spedial. .. Avd. D ]
4 |Kyarta Full v B0 2050/ | | | | | | | 5 | —
5 |Kvarta i i 2100 :
B |Kvartg e YB0 2150 2
7 |Kvarta Ta bort... a0 2200 e
| S | Ta bort blad e e
1U I Flvtta eller kopiera blad. ..
A1l ¢k sk Ctrht
12]
13| .
A4 | -
15
18 |
A7
18 |
13
20 | | | |
il 1
22
23 |
24 |
25|
26|
27
2z Se dven
29 . . . B Clip Organizer...
g? 6 @ Clips Online
o = . . i « | [2) TipsFr att hitta kipp
M 4 » W Bladl {Bladz {Blads /4— 2 <] 4 | \.1”-—
Ritghjekt~ [ Figwerr >~ W [ O E 42 B @ - L-A-==2S 8B F@.
Klar 3 UM
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Programtonster. Menyvalet Visa

Ed Microsoft Excel -

Bok1

arkiv Redigera Infoga Format  Werkbwg Dakta  FlashPaper  Fénster Hidlp  Adobe PDF
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Marrmal

Farhandsgranska sidbrytningar
Argardsfanster

WerkbygsFal

Formelfalt

SkatusFalt

Sidhuvud och sidfat...
Karrnentarer

Ywhanteraren...

Helskarmm

£ooma...

W = -4l 04w - (3
15 %, W% = DA

i =

-
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10« » »h\Bladl {Blad2 { Blad3 /
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i4 Start

=] Gl Dokumentl - Microsof. .

Sald glass, vecka 32

Pigaelin - Magnum Tip Top

IMé _l a
3

12

2

2

25

35

B = N
07000 = Wik —

e Ry
SRl ]

EA Micrasoft Excel - Bokl [ w Snaglt Capbure Preview

ol

~ Ny arbetsbok * X

Oppna en arbetsbok
excel &vnd,xls
excel dvn3 xls
excel Gvnl.xls
Collector's Prices Jan 30 2006, xls
[ Fler arbetshicker, .,
Nytt
[ Tom arbetshok
Nytt fran befintlig arbetshok
]g_j Y&lj arbetsbok, .,
Nytt frdn mall
Faktura
@j Allmanna mallar. ..
éﬂ Mallar pé egna webbplatser,.,
5:] Mallar pd Microsoft, conm

(£ Laga till natverksplats.
@ Hjélp om Microsoft Excel
[wl Visa wid start

MM

Mairk ut nedanstdende delar och
besvara nedanstaende fragor
(efterlikna négot liknande pé din
egen skarm forst.).

Noghrwbdr

0.

Statusfiltet
Atgirdsfonstret
Minimera

Cell H2

Rad 3

Kolumn L

Var klickar du om du vill
oppna en mall, tex for
resekostnader

Var klickar du for att ta bort/ta
tillbaka atgardsfontret?
Var klickar du for att byta
atgardsfonster?

Vad ser jag under rubriken Oppna
en arbetsbok i atgirdsfonstret?

10.

11.
12.

13.

Var lagger du in Sidhuvud och
sidfot?

Var sitter Autofyll?

Var klickar du om jag vill
Oppna en ny arbetsbok?

Var klickar du for att ta bort
och lagga till nya verktygsfalt?

14.Vilka verktygsfalt brukar alltid

vara framme?

15.Med vilken knapp infogar du en

hyperlank?
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Programfonster. Menyvalet Visa - ratt svar

B bictesall Excel - Bok1 | 1 ri
._3 dav  Bedgern | e | Infops Format  berddyg  Dets Fonsier  hislp  fagdobe PP o 8 % 9. De fem senast 6ppnade
il anl . -l Md o -3, dokumenten, med det senast
.IJ F hr-mr Mweor  JER TS R -0, Oppnade Overst. _
1 %E 14. Standard, Formatering
ol F UG M ] J K o0ty arbetubeak ® och ibland Rita.
[«] romefs | | fippna en arbetsbhok
g 2 | e
4 Sidhwreud och | 6 s el s
g " Sp—— | : Colacti’s Prices Jan 30 206 sk
La@r Flar arbwtsbbicses . .
r Widhardaranen. .. |
B = P { .
2 [ Tom srtestsel
in oo, ) _ Prytt Frdin bedintlig arbet shok
11 W] sk mrbetshol:
12 Syl Frdin mall
13 Fabha
1d Bild glass, vecka 32 ] fibrers
i Piggelin  Magnum  Tip Top ) Male B Wtk e
:E | . ; ; ‘l ) Maler o Miorosoft com
] 12 i 3
1] ¥ F | 1
i F, 3 3
F 23 10 20
2 35 15 5
|
..
.3
g
Fo: )
. |
1] ¥
Tl E___Lhnllillvr.ll.hl.id'l.
Ev) 13 Hike omn Meeromalt Easl
G - o ‘i vl i
o Bladl { Black f Blact / sl i
(] WM

'd Start Ll Zj Dbl - Micosd £ Maimof] Bl = Sl Captia Previss
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Verktygstfaltet Formatera och dialogrutan Formatera celler

Vilka flikar kan du vilja mellan? (rita pd bilden)

. Vilken flik ar aktiv?

3. Var stiller du in kantlinjer? (rita pa bilden)

4. Var stiller du in procent? (rita pa bilden)

Om du skulle vilja stilla in ditt eget sifferformat,
var gor du det? (rita pd bilden)

. Varstiller duin bakgrundsfiarg? (rita pa bilden)

Var viljer du mellan olika datumformat? (zita pa
bilden)

. Var stiller du in teckensnitt, teckenstorlek och

snittvariant? (rita pd bilden)

. Var viljer du mellan olika valutor? (rita pa bilden)

Arial 0 v F AU E=E=EE 9 %, W% E1E b~
Ovan syns veck tigstilte Formatera., besvara nedanstiende fragar med lyalp av detta verk tygstilt.

1. Var klickar du om du vill hégerjustera? (rita pa bilden ovan)

2. Var klickar du for att byta teckensnitt? (zita pa bilden ovan)

3. Med vilken knapp 6kar duindrag? (rita pa bilden ovan)

4. Var Kklickar du for att stilla in tusentalsavgransare? (rita pa bilden ovan)

5. Var stéller du in fyllningsfarg? (rita pa bilden ovan)

6. Med vilken knapp minskar du antalet decimaler? (rita pa bilden ovan)

7. Med vilken knapp centrerar du texten? (rita pd bilden ovan)

8. Var stiller du in procent? (rita pa bilden ovan)

Formatera celler |E||E|
Ibland ricker inte ] Justering i Tecken i Kantlinje | Manster i Skeyedd i
. : E |
verktygsfiltet el - | s |
Formatera till. D4 kan H :
ey aluta
du Val.]a Format = Redavisning Celler i allmant Format har inget specifikk
Celler , nu kommer ?i‘;t”m talformat.
dialogrutan Formatera g:gﬁent
celler fram. Ta fram Matematik
o 7: o Texk
denna pa din egen skiarm e
och testa de olika Zhpassdt =
formatandringar du kan
gora (kom ihag att du
maste skriva nagot och
markera detta forst).
IT] Avbiryk
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Verktygsfaltet Formatera och dialogrutan Formatera celler — ratt svar

Verktygsfaltet Formatera

22T 71847673 5

Dialogrutan Formatera celler

Formatera celler

kKateqori: rExempel

Tal
'u'alutag
edavizTing Celler i allmant farmat har inget specifikk
Tat'-'"" talfarmat,

id
Frocen
Er3k
Matematik

Texk

Special
fnpassat 5 _J
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Formler 2 g : b | E F G H
1 Skolstartskalkyl
2
Tre av nedanstiende fem pastienden 3 ;:;:?Wk s UL : £ % Total m.-/ =B4*C4
stammer. Vilka di? 5 | Skrivbok - T -
B Tep 3 5 15
[ En formel inleds alltid med ett = (= 4r 7_Linjal 2 15 30 =[}4+ D5+D
signalen till Excel att det 4r en formel pd ﬂﬁ-ﬂ betala 182 6+D7
2 g
gdng). e

(] Formler ska alltid innehalla minst ett
blanksteg.

| D4 ar ett exempel pa en relativ referens.

(J En formel maste alltid planeras noggrant och om man skriver en formel fel ar det stor risk att arbetsboken gar forlorad.
[ Excel varnar inte mig om jag refererar till fel celler. Jag maste darfor halla koll pa detta sjalv.

Tre av nedanstidende fem formler ar ratt skrivna. Vilka da?

O =B4-b3

L =B4+(bg*b3)

L A1+A2+A3

O =B1+$b$2

Q =(A1+A2+(A3+A4)
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5 F G H
Formler — ratt svar A | B c |[INEES E
1 Skolstariskalkyl
2
Total | — *
Tre av nedanstaende fem pastdenden stimmer. Vilka 3 ;a;a et L 5 Exs 12 1L Eﬂ.ﬁf =B4*C4
da? fknebok 2
' 5 |Skrivbok 7 11 77
B Tep 3 5 15
[ En formel inleds alltid med ett = (= ir signalen | {_Lmjal 2 15 0L/ T e
till Excel att det ar en formel pd gang). %MI betala 1687 D4+D5+D6+D7
B -Formlerska alltid innehallami 0
blanksteg.

| D4 ar ett exempel pa en relativ referens.

[ Excel varnar inte mig om jag refererar till fel celler. Jag maste darfor halla koll pa detta sjalv.

Tre av nedanstiende fem formler ar ratt skrivna. Vilka da?

 =B4-b3

L =B4+(b4*b3)
B-ArrAcAs

O =B1+$b$2

B uaniagiag

© september 2007 Daniel Cronholm, Sensus, http://biblios.se/data, daniel@biblios.se, 073 600 8000



12

Formler (lite svarare)

Fd Microsoft Excel - repetitionsfragor_infor_provet.xls

: Arkiv  Redigera  Misa Infoga Format  Werkbwg Data Fénster  Hjélp Skriv en Fréga Far

NOEZHBESY ERY $ 2R-I v-c- @& -4 4 o -3,

- Arial -0 - F XU R E=E=EEHS %, 9% EE[-D-A-.
E12 - P
A, B C D E
1 ) 5 5 o
2 4 4 4 4
3 5 5 5 5
4 =MEDEL{E1:B3) =SUMMA{CT:C3  [=MAX(D1:03) =MIN{ET:ET)
5

Vad blir svaret till ovanstiende utrakningar? Ringa in rétt alternativ nedan.

Utrdkning i kolumn B: 3 2 4 7
Utrdkning i kolumn C: 21 11 12 13
Utrakning i kolumn D: 9 4 3 5
Utrakning i kolumn E: 1 3 7 9
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Formler (lite svarare)— ratt svar

Utrakning i kolumn B: 4
Utrakning i kolumn C: 12
Utrakning i kolumn D: 5
Utrakning i kolumn E: 3
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Formler (svar)

Hur ska formlerna se ut om du vill genomféra nedanstiende berikningar?

Du vill summera innehéllet i cell a2 och cell b2

Du vill summera innehallet i cell B2,B3,B4,B5,B6,B7,B8,Bg

Du vill multiplicera innehéllet i cell a2, b2 och c3

Du vill addera X65 med U45 och R114, for att sedan multiplicera allt detta med E2

Du vill summera innehéllet i u2,u3,u4,us5,u6,u7,u8,u9,u10 och a1,a2,a3,a4,a5,a6

E3d Microsoft Excel - Eleystatistik.zls A = Iﬁ' |5|
:-: Arkiv  Redigera  Misa Infoga  Format  Werkbyg  Data  Fonster  Hislp Skriv en Fréga Fér hjglp r_ A X
M HELSEG|SRY| 4R -F|o-o- (@ =4 3 | @@ 0.
[arial o -l F x o2 EE=EEHP %, WH|EE S-DA-
HYPERLAMK 3 of A =MAXE2BLY)
A B ¢c | b | E | F | G | F @ % Urklipp - X
46 (045 450 4,00 3,00 3500 200 350 T—
?045 2en 300 380 100 3,DD- 400 @Kllstra in allk | |ﬂ Raderaallk |
ﬁuﬁ? 200 280 200 200 2 DD. 300 Klicka p3 ett objekt som ska istras in:
| 49 |048 3,00 250 2,00 200 150 3480 Likiipp & éomt., ;I
| 50 {049 250 250 2,00 2500 150 300 Kopiara elier Miop uf om b vl zamia
| 51 |040 350 3,00 3,00 300 200 200 i objekt.
| 52 |051 3,00 250 150 200 200 140
| 53 [052 4 50 4,00 3,00 350 300 480
| 54 | Genomsnitt 280
| 55 |Bast |=MAX 52:B54)
| 56 |Samst | [ Maxitall; [tal2]; .0
57 _ _ _
El
El
60
61
62
&l
64
G5
6 -
57
4 4 » w|\Bladl / Blad? [ Elad3 /
- Ritobjekt = L} Figurer~ . ‘w [_| () 4‘ ?:S |§|
Redigera LI
iaﬁtartl“ s P g a5 |J @ programfonsters_Formler... ”_ Microsoft Excel - Elevs... GERE osss

Besvara nedanstdende frigor utifrin skiarmbilden.

1. Med vilket tecken borjar alltid en formel i Excel?

2. P& bilden skriver du en formel, var klickar du om du
vill bekrafta denna?

3. Det finns ett fel i formeln pa bilden, vad kan det vara?

4. Ovan skriver du en formel, var klickar du om du vill
avbryta denna?

5. Vad ar det for formel som doljer sig bakom siffran i
cell B54 (vilj ratt alternativ nedan)

MEDEL(B2:B53) =MEDELVARDE(B2:B53)

=MEDEL(b2:b53)  =MEDEL(B2:B54)
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Formler (svar) — ratt svar

Du vill summera innehéllet i cell a2 och cell b2 =A2+B2
Du vill summera innehallet i cell B2,B3,B4,B5,B6,B7,B8,Bg =SUMMA(B2:B9)

Du vill multiplicera innehéllet i cell a2, b2 och c3 =A2*B2*Cg

Du vill addera X65 med U45 och R114, for att sedan multiplicera allt detta med E2 =(X65+U45+R114)*E2  du kan ocksa skriva
=E2*%(X65+U45+R114)

Du vill summera innehallet i u2,u3,u4,u5,u6,u7,u8,u9,u10 och ai,a2,a3,a4,a5,a6 =SUMMA(U2:U10;A1:A6)

E3 Microsoft Excel - Elevstatistik.xls 18] =l
:- Arkiv  Redigera Wisa Infoga Format  Werkbyg Data  Fonster  Hjslp Skriv en friga far hislp Ll Ra”tt svar
M HELSG|ERY|(I 2R - v-o- @ = -4 3 @& 3.
- [arial o - F xuL|=E=E= B %, WR|EE LB A L
R MAXE2E) _ 1. Med vilket tecken borjar alltid en formel i Excel? =
A B T e e G | k2 @ @ urkiipp - x
46 045 450 400 300 350 200 340 = : : :
f o S5 95 5o i t%:hs;ratltn lel.tit ® Rk:d:i aIIt.| 2. Ovan skriver du en formel, var klickar du om du vill
45 |047 2,00 250 200 200 200 3,00 cka pA ett objek: som ska Kistras in: .. o . ..
49 (048 300 250 200 200 150 350 — =] bekrafta denna? Pa bocken i formelfaltet
50 [049 250 250 200 250 140 3,00 Napisrs eller g uf om i vil sais . . .
51050 350 300 300 300 200 200 i objekt. 3. Det finns ett fel i formeln ovan, vad kan det vara? Ratt
52 |51 3,00 240 150 200 200 1.0
53 052 450 400 30 3500 300 450 formel ar =MAX(B2:B53)
| 54 |Genomsnitt 280 | | | |
| 55 | Bast [EMax(Ez:E54) _ _ _ . . .
T [Samst | i ] i 4. Ovan skriver du en formel, var klickar du om du vill
&7 o . ..
58 ' ' ' avbryta denna? Pa krysset i formelfaltet
53
60 5. Vad ar det for formel som doljer sig bakom siffran i cell
B
62, B54?
B3
64
55
= =
BB ..
57 | Jﬂ MEDEL(B2:B53) =MEDELVARDE(B2:B53)
W 4 » w[\Bladl / Bladz £ Blad3 |4] | ¥
SRiohiekt = [y [Fowers " W 1O E 4 BB >-Z-A-==EBa. =MEDEL(b2:b53) =MEDEL(B2:B54)
Redigera UM
iﬁstartl“ 7] $a a8 |J W |programfonstere_formler. .. “Microsol‘t Exncel - Elevs... GEE oss:
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1. Viavilken knapp forhandsgranskar du dokumentet?

Lite blandat (rita pé bilden)

2. Var sitter rattstavning? (ri1ta pd bilden)

3. Var kan du centrera 6ver kolumner? (rita pa bilden)

E4 Microsoft Excel - Bok1

4. Med vilken knapp sorterar du fran lagt till hogt?

Arkiv - Redigera Wisa Infoga Format  Werkkwg Data  Fdnster  Hidlp (rita pa bilden)
Arial 10 - F X U E=E = - 5. Var sitter knappen Autosumma? (rita pa bilden)
q. . ' : : 6. Var kan du Forhandsgranska sidbrytningar? (rita
DhEeEan &0V {BR-S - W = -8l d pé bilden)
Ch T Fe 7. Var kan du ta fram verktygsfalt?
A | & Il © = ; G
1 Mamn:  Adress  Telefon
2 valer’[ (5atan 123456 = 8. Gar det att gora egna verktygsfalt?
3 Edvard  “agen 234567
4 |Ester Avenyn 345678 JA NEJ IBLAND
5 Agnes Farken 456739
b 9. Med vilken knapp sorterar du fallande? (rita pd
= .
7| bilden)
= 10. Var kan du ta infoga Funktioner? (rita pa bilden)
H

11. Om du markerar kolumn B och C, och sedan viljer

10 : Infoga = Kolumner. Vad hander da?
11
12 . L L 12. Duvill summera omradet A2 till C5 som absoluta
M 4 » w)Bladl /Bladz {Blad3 / | «] referenser, vilj ratt formel nedan.
Klar =SUMMA(AZ2;C5)
=SUMMA($A$2;$C$5)
=SUMMA(A2:C5)
=SUMMA($A$2:$C$5)

13. Gar det att losenordsskydda ett Exceldokument?

JA NEJ IBLAND
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Lite blandat — ratt svar

B3 Microsoft Excel - Bok1
Ak Infoga Formak  Merkkyg  Data  Fanster Hijlp
Aial =10 = F A B9 255 G040

Dr@ﬁ.ﬂﬁ%?2 P BRBR-T o %5'4J9_fi 8.Ja
M i,
5

CF 11. Tva kolumner infogas till vinster om
T 5 10 F

;Namnf Adress .Teleﬂ:un ' ' ' ) ' 12. =SUMMA($A$2:$C$5)
Evert Gatan 123456 - 13. Ja

F de markerade kolumnerna

1.
2
3 |Edvard  “agen 234567 [
4 Ester Avenyn 345673
5 |Agnes  Parken 456759
| b
e
7 |
g |
{ = |
10|
1
12
4 4« » whBladl {Blad2 {Blad3 / B K5 |

Klar
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Funktioner

Infoga funktion

gk efter Funkkion:

18

sedan pa Kr

Skriv in en kaork beskrivning av vad du vill géra och klicka Kir

Eller walj en kakegaori:

Yali en Funktion:

AMNTAL
DamMTAL
aLUrp

AMTAL.OM
MEDEL(tall;talz;...)

Senast anvanda -

Senastanvdnda

alla

Finans

Datum och kid

Matem. och krigon,
Skatiskik

Leka upp och referens
Databas

Texk -
Logisk, _]
Informakion

Higlp om Funkkionen

Returnerar medelvardet av argumenten som kan vara tal, namn, matriser
eller referenser som innehaller tal,

Ik Bebiryt

Var kan du klicka for att vilja
funktionen KLOCKSLAG?
(rita pa bilden)

Var kan du vilja funktioner for
att rakna ut Amortering?
(rita pa bilden)

Var kan du klicka for att fa

hjilp om en specifik funktion?

(rita pa bilden)
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Funktioner — ratt svar

Infoga funktion

S0k efter funktion:

Skriw in en kort beskrivning av vad du vill gdra och Kicka Ky
sedan pd Kir

Eller walj en kategari: [Senast anvanda

Senast anvanda

Yali en Funkkion: alla
MEDEL Finan
AMTAL Dvakurn oc tilj

DAMTAL Matem. och trigan,

SLUMP Skatistik

AMORT Leta upp och referens

M Databas

ANTAL.OM EEXF i |
ogis

MEDEL(tal1;talZ;... X 1 formmation "

Returnerar medelwardet av argumenten som kan vara tal, namn, matriser

eller referenser som innehaller tal,

Hi&lp om funktionen 3 QK fvbiryt
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Installningar

Kommer du dt via Verktyg = Alternativ. Forsok att hitta svaren pd frigorna nedan innan du tittar pd de rétta svaren pd ndsta sida.

=

Kan man dndra farg pa stodlinjerna? JA NEJ
Kan man ta bort visning av stodlinjer? JA NEJ
Var lagger du till och tar bort listor, tex 6ver veckodagar?

Hur ofta sparar Excel informationen for aterskapning?

Gaér det att stalla in 16senordet?

AN S

Kan man infoga vilket objekt som helst i en excel-arbetsbok? JA NEJ
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Installningar — ratt svar

1. Ja,via Verktyg = Alternativ, klicka sedan pa fliken Visning.

2. Ja, via Verktyg = Alternativ, klicka sedan pa fliken Visning.

3. Ja, via Verktyg = Alternativ, klicka sedan pa fliken Anpassa lista.

4. GéainiVerktyg = Alternativ, klicka sedan pa fliken Spara. Dar ser du att Excel sparar var 10:de minut
5. GéiniVerktyg = Alternativ, klicka sedan pa fliken Sikerhet. Skriv sedan in l6senordet

6. JA

Alternativ

Kommentarer -
" Inga
Cbjekk
¥ Yisa alla
Fansteralternativ -
[ sidbrytningar
I Formler
v stadlinjer

Farg pd stodlinjer:

v Argardsfanstret vid start

p4 slmghet |
1 ..... Slglzl Berakning ] Redigering ] Alimant 1 Crverging ] .ﬁ.npaa liska ] ‘?n:ram 1

v Formelfal: I SkatusFalk
" Endast kammmentarsmarkdrer

™ ¥isa platsh&llare

v Rad- och kalumnrubriker
¥ Dispositionssymboler
[v Mollvarden

Automatisk, _TJ

v Féinster i AkkivicetsFaltet

{* Kommentar och markr

 Dilj alla

v Y&grat rullningslist
¥ Lodrat rullningslist
v Bladflikar

o]

Avbiryt |
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